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AFFIDA

Formation dispensée dans le Centre d'Argenteuil
Un meétier au coeur de la vie de I'entreprise.

& Types d’emplois :

En tant qu'employé dans un service comptable oanfirer, le titulaire du Baccalauréat
professionnel de comptabilité,

O Assure la collecte, opére le controle et la miséoeme de l'information quantitative
0 Effectue la tenue des comptabilités

Q Etablit la paie et les déclarations sociales eafiss courantes

O Produits les états de synthése périodiques

4 Contribue a I'administration des moyens informagisju

U Participe aux analyses permettant de prépareida ge décision

@ Evolution de carriere :

A la suite d’'une expérience réussie et de formatioomplémentaires, le titulaire du
Baccalauréat professionnel de comptabilité peu¢uiey

U Collaborateur en cabinet comptable
U Gestionnaire de PME

U Responsable de la paie

U Conseiller financier

U Responsable d’un service comptable

& Qualités personnelles requises :

U Rigueur et sens de l'organisation
O Golt pour les chiffres et I'informatique
O Capacités au travail d’équipe

& Conditions d’admission :
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Moins de 26 ans et titulaire du B.E.P. des méterka Comptabilité et du Secrétariat.

Sous certaines conditions : scolarité compléte el'classe de premiére ou deux années d’activité
professionnelle.

Etude du dossier de candidature, tests d’oriemtati@ntretien de motivation.




CFA de L'AFFIDA (Argenteuil)

< Planning de formation :

Durée: 1350 h de formation sur deux ans

Alternance: Une semaine de formation au CFA
Une semaine en entreprise

& Disciplines Enseignées :

Formationprofessionnelle et technologique Formation générale

O Comptabilité et gestion des activités Q Francais

O Communication et organisation QO Histoire - Geographie

O Environnement économique et juridique Q Langue vivante

O Travaux professionnels de synthése Q Mathématiques

O Arts appliqués
U Education Physique et Sportive
# Modalités d’Examen :
EPREUVE FORME DUREE COEFFICIENT

Activités professionnelles de synthéses Ecrite 3h 5
Economie — Droit Ecrite 1h 1
Mathématiques Ecrite 1h 1
Présentation d’'une étude a caractére professionnel Orale 30 mn 3
Pratique professionnelle en entreprise Orale 30 mn 3
Pratique professionnelle sur poste informatique leOra 1h 2
Langue vivante 1 Ecrite 2h 2
Francais Ecrite 2h30 3
Histoire — Géographie Ecrite 2h 2
Education artistique - Arts appliqués Ecrite 3h 1
Education physique et sportive Ponctuellg¢ 1
Epreuve facultative langue vivante 2 Orale 20 mn ) (*

(*) Les points excédant 10 sont pris en compte p@walcul de la moyenne générale en vue de |'diaterdu
dipléme et de l'attribution d’'une mention.
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